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Vj\ Jak uvafrit dobrou brontarnu... ¢

Ahoj organizatori!

Na nasledujicich radcich se ve zkratce dozvite, co vse mlzete udélat, aby vase brontosauri akce byla co nejchutnéjsi a

nejstavnatéjsi a zvladli jste ji upéct se vSim viudy. Nékteré ingredience jsou nutné, protoze bez nich by to prosté

nedrZelo pohromadé a nedalo se to jist, jiné jsou spi$ na dochuceni a vylepsSeni zakladniho receptu. Ingredience ,na

prilepSenou” se nebojte si vyzadat, at to vam i vasim ucastnikim chutna!

Pokud by vam pouZiti jakékoliv pfisady nebylo jasné nebo jste chtéli s vafenim pomoci, kontaktujte nas (Trojku)

na orchis@brontosaurus.cz nebo napiste ¢i zavolejte podle toho, co potifebujete fesit konkrétnimu ¢lovéku z Trojky

(aktualni kontakty jsou na webu Orchisu www.orchis.brontosaurus.cz).

Pfiprava na vafeni brontarny

Nutné ingredience pti pripravé akce

N\ Pozadejte o schvéleni akce — Napiste Trojce (vedeni Orchisu) na mail orchis@brontosaurus.cz nejpozdéji tfi

tydny pred akci (ale radsi drive!). Vzorovy formulaf najdete na webu Orchisu. Je to dulezité kvali nasemu

prehledu i kvili dostatku ¢asu vam pomoci se vsim dlleZitym (tfeba s propagaci akce, rozpo¢tem a dotacemi,
pojisténim organizator( ap.). Nepropagujte také prosim své akce pred tim, nez nam date védét.

Kontaktujte hospodaie Orchisu — Uletnictvi vasi akce bude prebirat hospodar Orchisu (¢i hospodaéika ;)),
proto na néj budte hodni a v¢as s nim feste rozpocet, zadosti o dotace, zalohy, paragony,... UrCité se vam to
vyplati! Nemusite mu psat vsichni, staci, kdyz ho kontaktuje vas hospodar akce.

Dejte védét, pod kym akci pofadate — Rozhodli jste se svou akci porfadat pod nasi organizaci, dejte to okoli
védét! Umistéte na svdj web logo Orchisu, odkaz na na$ web nebo na web Brontosaura, pouzivejte jméno
naseho ¢lanku ve své propagaci. Budete mit za sebou dobré jméno organizace s dlouholetou tradici
dobrovolnické prace a péce o pfirodu a pamatky.

Pfipravte si dokumenty na akci — Organizatora nic neprekvapi. Pfipravte si dopfedu vSechny potiebné
dokumenty, které od Ucastnikll potfebujete podepsat (zejména pak prezencni listinu a pouceni o bezpecnosti
pfi praci a programu). Mame je pro vés k dispozici my nebo koordindtofi program(i AP, APam a PsB™.

Na pfrilepSenou

N\ Efektivni propagace — Aby vase snaha nepfidla vnive¢, potfebujete svou akci naplnit t&mi spravnymi

Gcastniky! MGZeme vdm v tom pomoci.
v’ Zajistime zvefejnéni na webu Hnuti Brontosaurus v kalendafi akci. Potfebné (daje ndm poslete
v Zadosti o schvaleni.
v' Zvefejnime vasi akci na webu Orchisu.
v' Pokud va$e akce svym zaméfenim spadd pod programy AP, APam nebo PsB, kontaktujte
koordinatory na kancelari Hnuti, radi vam s propagaci pomohou i jinak :) A nebo feknéte nam a my
jim napiSeme.

N\ Sklad je vdm k dispozici — Spoustu véci nemusite na akci kupovat, kdy? vite, kde si je pdjcit. Hrnce

do kuchyné, kancelarské potreby, sborniky her nebo palavy — nas skladnik ma prehled. A kdyZz to mit
nebudeme, tak vam aspon zkusime poradit, kde to sehnat.

Sledujte své penize — Nechce se vam ve vasem navrhu rozpoctu stale Skrtat? Existuji tabulky, které spoustu
véci spocitaji za vas. Par takovych mame, treba vam usetfi praci.

! AP — Akce Pfiroda, APam — Akce Pamatky, PsB — Prazdniny s Brontosaurem = programy realizované pres kancelaf Hnuti Brontosaurus
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N\ Garant poradi — Netroufte si sami zorganizovat akci? Nebo se chcete jenom poradit o naro&n&jsim
programu? Mlzeme vam dohodit zkusenéjsiho organizatora, ktery vam akci pomUze patficné dochutit, ale
nepresolit.

Uz se to vafri, pece, smaii a ji!

Nutné ingredience pti realizaci akce

N\ Nechte si vie podepsat — Hned na zacatku akce si od Géastnik(l nechte podepsat prezenéni listinu a pouéeni
o bezpecnosti pfi praci a programu (které taky nezapomerite provést!). Budete tak pravné chranéni, kdyby se
stala néjakd nehoda, a také na to pozdéji nezapomenete.

N\ Dejte védét, pod kym akci poradate i na akci — Nebojte se $ifit brontosaufi myslenky! MGZete mit na sobé
tricko Orchisu nebo Hnuti Brontosaurus, mlZete vyvésit brontosaufti vlajku do mistnosti na spani, nebo tfeba
rozdat pozvanky na dalsi akce, nalepky, letdcky, placky,... Propagaéni materidly Brontosaura si mizZete
domluvit a vyzvednout na kancelafi v Brné nebo se domluvit na zaslani postou, ty orchisi mame my :).
Pozvéte Ucastniky na své dalsi akce nebo na akce svych kamaradd, at je vidét, kolik toho dohromady déldme.

Mame plné bficho, a co dal?

Nutné ingredience po ukonceni akce

N\ Odevzdejte vytétovani hospodafi Orchisu — Nezapomerite vie spravné spocitat a do t¥i tydn odevzdat
vyuctovani akce hospodati Orchisu. Nebojte se nas taky vcas kontaktovat, pokud budete potrfebovat v ramci
vyuctovani s ¢cimkoliv pomoct, a to radéji dfive nez pozdéji.

N\ Odevzdejte prezenéni listinu a bezpeénost prace — Predejte ndm také vie, co jste si na akci nechali podepsat.
Vie to bezpelné uloZime, U&astniky za vas zavedeme do BISu’. Nebudete tedy mit Zadné dalsi starosti
s administrativou.

N\ Vratte material na sklad — Poradek déla pratele. Pokud ndm vratite materidl zpét nejlépe ve stejném nebo
lepsim stavu, radi vdam ho zase pfisté pajc¢ime. Klidné se na vraceni domluvte se skladnikem jiz pfi pQjéovani,
aspon vam nebude doma dlouho prekazet.

N\ Dejte ndm védét, jak se vam akce povedla — Uvitdme od vas par fotek z akce a par vét o tom, jak se vam akce
povedla a kolik jste toho zvladli udélat pro ptirodu, pamatky ¢i lidi. Napiste nam také, kolik vam prace zabrala
¢lovékohodin (tj. pocet lidi x pocet odpracovanych hodin na akci), potfebujeme to do statistiky ;).

Na ptilepsenou (pro vikendovky, pro tabory s dotacemi nutna pfisada...)

N\ Zpétna vazba od Ucastnikd — Pokud se chcete dozvédét, jak se Gcastnikiim akce libila, neni nic jednodusiiho,
nez se jich zeptat. Na akci na to ale obCas nebyva cas a prostor a navic je nékdy lepsi nechat zaZitky trochu
uleZet. Po akci muzZete vyuZit brontosaufi online dotaznicky ke zpétné vazbé. Najdete je zde:
http://brontosaurus.cz/zpetna-vazba, pfistupové Udaje vam radi zasleme :).

N\ Z&avéreéna zprava z akce — Po akci je dobré se ohlédnou a zhodnotit, co se povedlo ¢&i nepovedlo, co bylo
origindini a co tfeba pfristé udélat jinak. Pomoct vam v tom mdzZe format online zavérecné zpravy na
http://brontosaurus.cz/zaverecna-zprava. Zprava o vasi akci se pak také lIépe uchova dalSim generacim a i vy

se k ni snaze muzete vratit pfi dalSim organizovani.

A mame hotovo :) MNAM!

Pfejeme hodné povedenych akci a skvélych zazitkd pfi organizovani ;).
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